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Die DekaBank ist ein deutsches Kreditinstitut mit Sitz in Frankfurt am Main und in Berlin. Aus der Fusion der
Deutschen Girozentrale und Deka entstand 1999 die DekaBank. Mit einem verwalteten Fondsvermégen von mehr
als 190 Milliarden Euro, Uber flunf Millionen betreuten Depots und Konzernstandorten in Luxemburg, der Schweiz
und Irland ist der DekaBank-Konzern einer der gréBten Asset Manager in Deutschland.

Aufgabe & Ziel univativ soll das Projektmanagement der DekaBank in den Bereichen Administration, Koordination und Reporting
vor Ort unterstlitzen.

Léosung Ein Mitarbeiter von univativ Ubernimmt im Rahmen des Projektcontrollings und der Office Unterstitzung
folgende Tatigkeiten:

= Abgleich der Stundenzettel externer Mitarbeiter mit dem Zeiterfassungssystem

= Kontrolle von Rechnungen externer Dienstleister

= Erstellung von Projektibersichten

= Unterstlitzung bei Vor- und Nachbereitungen von Meetings (Prdsentationen, Protokolle)
= Unterstitzung bei Testaktivitaten

= Aufbereitung von statistischen Auswertungen (Teststatistik, Systemverfligbarkeit, etc.)
= Mitarbeit in der Qualitatssicherung

Kundennutzen Durch die Ubernahme von zeitintensiven organisatorischen und administrativen Tatigkeiten entlastet univativ das
kundeninterne Projektmanagementbiro.

Methoden, Technologien MS Word, MS PowerPoint, MS Excel

Volumen & Laufzeit 15-20 Personenstunden pro Woche; laufend seit April 2007
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